Maintenance Request Form

Bagian  I

                                                                              



_______________________

     Nama Manager (yang meminta untuk melakukan maintenance)                                   
Tanggal                          

Lokasi yang perlu diperbaiki: ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Deskripsi dari pekerjaan yang akan diperbaiki: __________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Bagian  II

Setelah selesai dilakukan maintenance maka dilakukan pencacatan dan pengecekan tentang hasilnya, hari pertama ________ 2-3 hari setelahnya ________ Minggu Berikutnya ________  bulan berikutnya ________   Musim berikutnya ________

Keterangan Apakah masih butuh dimaintence lagi apa tidak: ____________________________________________


_________________________________



_______________________


      Tanda tangan SPV





        Tanggal
Bagian III

Setelah selesai dari maintenance staff:  Apakah project tersebut sudah sempurna?  YA _____   Tidak _____

Estimasi Waktu : _________________________________________________________________

Estimasi Biaya Semuanya: _______________________________________________________________

List material yang diperlukan waktu pengerjaan: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Tanggal pengesahan kesempurnaan Sistem: ______________________   
Tanggal harus dilakukan maintenance ulang jika belum sempurna : ____________________

Catatan Ketidak sempurnaan: ____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________

_________________________________________

__________________________________________ 

       Tanda Tangan Manajer

              


Tanda tangan Maintenan staff
